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[ 2f\ CAPASMIH

PRESENTACION

La Comision de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de
Ixmiquilpan (CAPASMIH), como organismo publico descentralizado de la
Administracién Publica Municipal, tiene la responsabilidad de administrar con
eficiencia, transparencia y legalidad los recursos publicos destinados a Ia prestacion
de los servicios de agua potable, alcantarillado y saneamiento en beneficio de la
poblacion del municipio de Ixmiquilpan, Hidalgo.

El presente Manual de Contabilidad Gubernamental constituye el instrumento
normativo intero que establece los criterios, politicas y procedimientos para el
registro, control y presentacion de la informacién financiera, presupuestaria y
contable del organismo, en cumplimiento de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental, de los acuerdos emitidos por el Consejo Nacional de
Armonizaciéon Contable (CONAC) y de las demas disposiciones legales
aplicables. Q%

Su finalidad es uniformar los procesos contables, garantizar la confiabilidad de Ia
informacién financiera y facilitar la rendicion de cuentas ante los organos de
fiscalizacion y la ciudadania.
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CAPASMIH

INTRODUCCION

La contabilidad gubernamental constituye un elemento fundamental parala
administracion eficiente de los recursos publicos, al permitir registrar, controlar,
analizar y presentar de manera uniforme las operaciones financieras,
presupuestarias y patrimoniales realizadas por los entes publicos.

La Ley General de Contabilidad Gubernamental establece que todos los entes
publicos deberan operar bajo un Sistema de Contabilidad Gubernamental
armonizado, que facilite la generacién de informacion financiera comparable,
transparente y oportuna para la toma de decisiones y la rendicion de cuentas.

En este contexto, la Comisién de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del
Municipio de Ixmiquilpan (CAPASMIH) adopta el presente Manual como el
instrumento técnico que regula la aplicacion de las disposiciones contables, define
criterios para el registro de las operaciones y promueve la correcta integracién de
la informaci6n financiera y presupuestaria.

El Manual también establece las responsabilidades de las areas involucradas en el
proceso contable y fortalece los mecanismos de control interno que contribuyen a
la transparencia, la eficiencia administrativa y el adecuado cumplimiento de las
obligaciones legales del organismo.
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CAPASMIH

Marco Juridico Federal

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.
Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica.

Ley General de Archivos.

Caodigo Fiscal de la Federacion, en lo que resulte aplicable.

Normas y acuerdos emitidos por el Consejo Nacional de Armonizacion
Contable (CONAC).

Marco Juridico Estatal

® & o o o o o

Constitucion Politica del Estado de Hidalgo.
Ley Organica Municipal del Estado de Hidalgo.
Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Hidalgo (cuando resulte

aplicable).

Ley de Agua y Alcantarillado del Estado de Hidalgo.

Ley de Hacienda para los Municipios del Estado de Hidalgo.

Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas del Estado de Hidalgo.
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de

Hidalgo.
Normatividad Municipal ; \
!

e o o o

» Decreto o Acuerdo de creacién de CAPASMIH.
* Reglamento Interior de CAPASMIH.

* Manual de Organizacion.

¢ Manual de Procedimientos.

» Presupuesto de Ingresos y Egresos autorizado.
L ]

Acuerdos emitidos por la Junta de Gobierno.
Demas disposiciones internas aplicables.

Observancia normativa

Las reformas a las leyes, reglamentos, lineamientos y acuerdos que modifiquen las
disposiciones en materia de contabilidad gubernamental seran de aplicacion
obligatoria para CAPASMIH. En consecuencia, el presente Manual debera
actualizarse cuando se emitan nuevas disposiciones o cuando se modifique la
estructura administrativa o los procesos institucionales del organismo.

CAPITULO IV Vi /g/ |
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9\ CAPASMIH

Establecer las bases técnicas, normativas y operativas para el registro uniforme,
oportuno y confiable de las operaciones financieras, presupuestarias y
patrimoniales de CAPASMIH, mediante la aplicacién del Sistema de Contabilidad
Gubernamental armonizado, conforme a la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y a las disposiciones emitidas por el CONAC.

ALCANCE

El presente Manual serd aplicable a todas las unidades administrativas de
CAPASMIH que participen en los procesos de programacion, presupuestacion,
recaudacion, administracion de recursos, registro contable, control patrimonial,
elaboracién de estados financieros y rendicién de cuentas.

CAPITULO V Q’o
SISTEMA DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL /

El Sistema de Contabilidad Gubernamental (SCG) es el conjunto de principios,
normas, registros, procedimientos, criterios e instrumentos técnicos que permiten
identificar, registrar, procesar y presentar las operaciones financieras y
presupuestarias de CAPASMIH, conforme a la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y a las disposiciones emitidas por el Consejo Nacional d

Armonizacion Contable (CONAC).

El sistema integra la informacion contable, presupuestaria y programatica, )
permitiendo conocer en cualquier momento la situacion financiera y el ejercicio de /
los recursos publicos del organismo.

CAPITULO VI
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Politicas Generales

1. Todas las operaciones deberan registrarse con base en documentacion
comprobatoria y justificativa.

Los registros contables deberan realizarse de forma oportuna y cronolégica.
Se utilizara el Catalogo de Cuentas autorizado.

Los registros deberan cumplir con los Postulados Basicos de Contabilidad
Gubernamental.

Toda pdliza debera contar con la documentacion soporte correspondiente.
Las conciliaciones bancarias deberan efectuarse mensuaimente.

Los estados financieros deberan emitirse en los plazos establecidos por la

HhON

Noo

normatividad aplicable.

8. Los bienes muebles e inmuebles deberan mantenerse conciliados con los %
registros patrimoniales.

9. Las cuentas por cobrar y por pagar deberan revisarse periédicamente para
mantener saldos actualizados.

10.Toda modificacién a registros contables debera quedar debidamente
documentada y autorizada.

CAPITULO ViI
CATALOGO DE CUENTAS

Objetivo
Establecer la estructura y el uso del Catalogo de Cuentas de la Comisién de Agua
Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Ixmiquilpan (CAPASMIH), !
con el propésito de garantizar el registro uniforme, sistematico y armonizado de las
operaciones financieras, presupuestarias y patrimoniales, conforme a la Ley |
General de Contabilidad Gubernamental y a las disposiciones emitidas por el

Consejo Nacional de Armonizacion Contable (CONAC).

Definiciéon
El Catalogo de Cuentas constituye el instrumento técnico.que agrupa de manera
ordenada y codificada las cuentas contables u)ﬁ%gdgsm;r@f\l?ASMlH para el

registro de sus operaciones. %g‘:dﬁ" TP LA

IS N\
Su estructura permite identificar la naturaleza’dé eagait entaXfatilitar el registro
contable y generar informacién financiera confiaplé y parabléi»’ 3 '.-i
a0 : r
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El Catalogo de Cuentas utilizado por CAPASMIH est4 organizado mediante una
estructura jerarquica que permite identificar cada cuenta desde su nivel mas general
hasta sus registros auxiliares.

La codificacion utilizada comprende los siguientes niveles:

[Nivel  |Descripcion

\Grupo |lIdentifica Ia clasificacion principal de las cuentas. ]

\Género |IAgrupa cuentas con caracteristicas similares. ]

Rubro |Clasifica los principales conceptos contables. ]

ICuenta |identifica cada cuenta contable. | %
|

|Subcuenta|[Desagreg_a la informacién de la cuenta principal.

Permiten identificar bancos, proveedores, usuarios, bienes,
programas, ejercicios fiscales y demas controles administrativos /

Auxiliares
utilizados por CAPASMIH

Clasificacion General

El Catalogo de Cuentas se integra por los siguientes grupos principales:
[Codigo Grupo I \
11000 || Activo

2000 | Pasivo ] '
3000 | Hacienda Publica / Patrimonio | )

14000 | Ingresos y Otros Beneficios |

15000 | Gastos y Ofras Pérdidas

l6000 | Cuentas de Cierre Contable

18000 | Cuentas de Orden Presupuestarias

19000 | Cuentas de Orden Contables

Descripcion de los grupos de cuentas
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8\ CAPASMIH

El Activo representa el conjunto de bienes, derechos y recursos econémicos
propiedad de CAPASMIH que son utilizados para la prestacion de los servicios de
agua potable, alcantarillado y saneamiento. Estas cuentas reflejan los recursos con
los que cuenta el Organismo para desarrollar sus actividades y cumplir con sus
objetivos institucionales.

Se integra principalmente por:

en un plazo menor a un afio, tales como efectivo, bancos, inversiones
temporales, cuentas por cobrar, deudores diversos y anticipos.

« Activo No Circulante: Bienes y derechos de caracter permanente, como
terrenos, edificios, infraestructura hidraulica, maquinaria, vehiculos,
mobiliario, equipo de computo, herramientas y activos intangibles.

2. Pasivo (2000)
El Pasivo representa las obligaciones presentes a cargo de CAPASMIH, derivadas

» Activo Circulante: Recursos que se espera convertir en efectivo o consumir %

de operaciones realizadas con proveedores, contratistas, trabajadores, autoridades
fiscales y otras instituciones.

Su registro permite conocer oportunamente ios compromisos de pago del

Organismo y asegurar un adecuado control financiero.
5
Comprende principalmente: S ’
R
’}{ESE _
|

<
Servicios personales por pagar. IS
-4

+ Proveedores por pagar. [[o2

L J

» Retenciones y contribuciones por enterar.

®

®
L ]

Acreedores diversos.

Ingresos por clasificar. ?’%&
Otros pasivos de corto y largo plazo. We

3. Hacienda Publica / Patrimonio (3000) ey

Este grupo registra el patrimonio institucional de CAPASMIH, incluyendo las |
aportaciones recibidas, los resultados de ejercicios anteriores, el resuitado del
ejercicio y las variaciones que afectan el patrimonio del Organismo.

Su finalidad es mostrar la situacion patrimonial y los cambios derivados de las
operaciones realizadas durante cada ejercicio fiscal.

4. Ingresos y Otros Beneficios (4000)
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2{\ CAPASMIH

consecuencia de la prestacion de los servicios pulblicos de agua potable,
alcantarillado y saneamiento, asi como otros ingresos autorizados por la legislacién
aplicable.

Su registro permite conocer el origen de los recursos que financian la operacion del
Organismo.

5. Gastos y Otras Pérdidas (5000)

Comprende las erogaciones necesarias para el funcionamiento de CAPASMIH,
incluyendo servicios personales, materiales y suministros, servicios generales,
transferencias, depreciaciones y demas gastos derivados de la operacion
institucional. %

La informacion registrada en este grupo sirve de base para evaluar el desemperio
financiero y presupuestario del Organismo.

6. Cuentas de Cierre Contable (6000)

Estas cuentas se utilizan al cierre del ejercicio para determinar el resuitado del

periodo y efectuar el cierre de las cuentas de ingresos y gastos, conforme a las
disposiciones de la contabilidad gubernamental.

7. Cuentas de Orden Presupuestarias (8000)
Permiten registrar y controlar las etapas del presupuesto de ingresos y egresos, /
]

desde su aprobacion hasta su ejercicio, proporcionando informacion para el
seguimiento presupuestario y la rendicion de cuentas.

8. Cuentas de Orden Contables (9000)

Se utilizan para registrar operaciones que, sin afectar directamente la situacién
financiera del Organismo, requieren control administrativo, juridico o financiero,

permitiendo un adecuado seguimiento de eventos conﬁm;?/b%s;yﬂtgag
O\
72

operaciones
s JA pOTA'““R-_

de control.

. o ‘
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% CAPASMIH

El Catalogo de Cuentas sera revisado cuando:

» Existan modificaciones emitidas por el CONAC.

« Se reforme la Ley General de Contabilidad Gubernamental.
o Cambie la operacion de CAPASMIH.

» Se implementen nuevos procesos administrativos.

CAPITULO Viii

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTAS
Estructura del instructivo

Para cada cuenta contable se describiran los siguientes elementos:

Nombre de la cuenta.
Cédigo contable.
Clasificacion.
Naturaleza.

Objetivo.

Movimientos de cargo.
Movimientos de abono.
Saldo.

Documentacién soporte.
Observaciones.

¢ e &+ & o & ¢ o ¢ o

Instructivo de Manejo de Cuentas

Cuenta 1112 - Bancos / Tesoreria
Clasificacion: Activo Circulante.

Naturaleza: Deudora.

Objetivo

Registrar los recursos monetarios depositados en instituciones bancarias propiedad
de CAPASMIH, derivados de la recaudacién por la prestacion’ de los servicios de

agua potable, alcantarillado y saneamiento, asi como de otros ingresos autorizados.

Se carga por:

o Depésitos bancarios.
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ransterencias recibidas.
Rendimientos financieros.
Reintegros.

Cancelacién de cheques.
Recuperacion de recursos.

Se abona por:

Pago a proveedores.
Pago de némina.

Transferencias electronicas.
Pago de impuestos.

Pago de servicios.
Comisiones bancarias.
Traspasos entre cuentas.

Saldo

Deudor. Representa la disponibilidad de efectivo existente en las cuentas bancarias
del Organismo.

Documentacion soporte

Estados de cuenta.
Transferencias bancarias.
Cheques.

Fichas de depésito.
Conciliaciones bancarias.
Pélizas contables.

Clasificacion: Activo Circulante.
Naturaleza: Deudora.

Objetivo
Registrar los derechos de cobro derivados de los servicios prestados por
CAPASMIH y de otras operaciones autorizadas, incluyendo adeudos de usuarios
por consumo de agua potable, alcantarillado, saneamiento, contrat s, reconexiones
y otros servicios autorizados. /

Se carga por:

« Facturacion.
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econocimiento de adeudos.
o Ajustes autorizados.

Se abona por:
+ Cobro total.
e Cobro parcial.

Cancelacion del adeudo.
Ajustes contabies autorizados.

Representa el importe pendiente de recuperacién.

Documentacion soporte
Recibos oficiales.
Facturas.
Convenios.
Estados de cuenta de usuarios.
Pélizas.
o8

Cuenta 2112 - Proveedores por Pagar a Corto Plazo

Clasificacién: Pasivo Circulante.

Naturaleza: Acreedora.

Objetivo J

Registrar las obligaciones de pago derivadas de la adquisicion de bienes y

contratacion de servicios necesarios para la operacion de CW&?&
Y ‘\0:60 Y SANE-‘%G‘;.
b

Se carga por: PTTTIIRNG
e Pago al proveedor.
« Cancelacién del pasivo.
+ Notas de crédito.

Se abona por:

» Recepcioén de bienes.
« Recepcién de servicios.
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CD CAPASMIH

Saldo

Representa el importe pendiente de pago a proveedores.
Documentacién soporte

Facturas.

Contratos.

Ordenes de compra.

Requisiciones.
Transferencias.

Pdélizas contables.
Cuenta 2117 — Retenciones y Contribuciones por
Pagar
Clasificacién: Pasivo Circulante.

Naturaleza: Acreedora.
Objetivo

Registrar las retenciones de impuestos y demas contribuciones efectuadas por
CAPASMIH hasta su entero a la autoridad competente.

Se carga por:
o Pago al SAT.
« Entero de retenciones.
« Pago de contribuciones.

Se abona por: 3
e Retenciones efectuadas. : .
» Determinacién mensual de impuestos. | 1) U
» Registro de obligaciones fiscales. SRR

Saldo

Representa las contribuciones pendientes de enterar.
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CAPASMIH

Declaraciones.
CFDL.

Acuses de pago.
Lineas de captura.
Pélizas.

CAPITULO IX
GUIA CONTABILIZADORA

Objetivo

-

La presente Guia Contabilizadora tiene por objeto orientar el registro uniforme de
las principales operaciones financieras, presupuestarias y patrimoniales que realiza
la Comisién de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de
Ixmiquilpan Hidalgo (CAPASMIH), mediante la identificacion de las cuentas
contables que deben afectarse en cada operacién, conforme al Catalogo de
Cuentas y a las disposiciones emitidas por el Consejo Nacional de Armonizacién
Contable (CONAC).

La guia constituye un instrumento de apoyo para el personal responsable del
registro contable y no sustituye la nomatividad aplicable ni los criterios técnicos
establecidos por la Ley General de Contabilidad Gubernamental. \

Guia Contabilizadora

INo.|| Operacién | Cargo | Abono |
Cobro por servicios de agua
1 potable Bancos Ingresos por derechos
Cobro de adeudos de B e o
2 ejercicios anteriores Bancos Cuentas P°;,,-9‘35’ Ea'o ey
Depésito de ingresos en N
; institucién bancaria Bancos EfeCt'Vo.ﬁ" %
4 Registro de factura de Gasto o Activo "
proveedor correspondiente ]
: TR d il frr -
5 HoEora provgedor me'd e Proveedores por Pagar b ¥ ol =
transferencia bancaria %0\ A
RN 2P I
. Servicios Personales N |
6 |[Pago de némina G or Pagar Bancos/T esofer@i\f |
Registro del gasto por = Servicios Personalés
7 In6mina Servicios Personales por Pagar

fofes, Col. Centro, CP 42300
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rgo | Abono |

[ Compra de mobiliario y . . Proveedores por
8 equipo Mobiliario y Equipo Pagar
9 Compra de materiales y Materiales y Proveedores por

suministros Suministros Pagar

h Retenciones y

10 Pago ‘.je NIRUCsIosY Contribuciones por Bancos/Tesoreria

retenciones P

agar

Registro de depreciaciéon de . .. |[Depreciaciéon

. bienes muebles CastolpoibiEpreciacion Acumulada

Registro del cierre de
ingresos y gastos al final del ||Cuentas de Cierre
ejercicio

Resultados del

i2 Ejercicio

Objetivo

Las Matrices de Conversion constituyen el instrumento técnico que permite
vincular los registros presupuestarios con los registros contables, garantizando la
armonizacion de la informacién financiera conforme a la Ley General de
Contabilidad Gubernamental y a los lineamientos emitidos por el Consejo Nacional
de Armonizacién Contable (CONAC). ’

CAPITULO X /
PROCEDIMIENTOS CONTABLES

Su aplicacién asegura que toda operacion presupuestaria tenga su
correspondiente registro contable, permitiendo la generacién automatica de los
estados financieros y presupuestarios.

- - » e ————
Aplicacion 7GR POTaSN
a0 AN

Las Matrices de Conversién deberan aplicarse en el registro /d !
operaciones presupuestarias y contables realizadas por CAP£
identificar la correspondencia entre el momento presupuest
afectada.

4]

&

Matriz de Conversiéon (Ejemplos)

T ,
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asificador

Presupuestario Registro Contable

Recaudacion por servicios Bancos / Ingresos por

Rubro de Ingresos

de agua potable Servicios
- Capitulo 1000 — Servicios |[Servicios Personales /
Pago de némina Personales Bancos

IMateriales y Suministros
/ Proveedores

Capitulo 2000 ~ Materiales

Compra de materiales v Suministros

Pago de servicios

Capitulo 3000 — Servicios

Servicios Generales /

|generales Generales Bancos
dquisicion de mobiliario y (Capitulo 5000 — Bienes Mobiliario y Equipo /
quipo |Muebles Proveedores
Pago de impuestos y T . Retenciones por Pagar /
e rndionss Obligaciones Fiscales Bancos

CAPITULO XI

CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO
RELACIONADO CON LA LISTA DE CUENTAS

CAPITULO 1000 - SERVICIOS PERSONALES

COG

Denominacion

Cuenta
Contable
(Gasto)

Descripcién

113001

Sueldos base al personal
permanente — Area

Técnica

5.1.1 Servicios

Personales

Registro de las
remuneraciones del personal
técnico.

Sueldos base al personal

5.1.1 Servicios

Registro de las

113003

permanente — Area
Administrativa

Personales

113002|[permanente — Area remuneraciones del personal
P : Personales = RESana
Comercial comercial.
ueldos base al personal . . __|Reqgistr | AT
Sueldos base al pers 5.1.1 Servicios| \cg'stro de las /'»Q“’ o

remuneracwnesﬁ

admlmstratlvo’,‘iv‘ TorE

122001 Sueldos base al personal |[5.1.1 Servicios |[Registro de remimeracwpes '\
eventual Personales  |/del personal e\/emtuag,‘,
i ) 5.1.1 Servicios |[Pago de prestaciones por. *.-
131001|[Prima quinquenal Personales antigliedad, cuando pr" _ﬁ;'

132001

Prima vacacional

5.1.1 Servicios
Personales

Pago de la prima vacacional
conforme a la normapwdad

aplicable. A

R a7
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COG

% CAPASMIH

Denominacion

Cu
Contable

Descripcion

(Gasto)
) .. 5.1.1 Servicios||Pago por labores realizadas
132002||Prima dominical Personales |len domingo.
. ., . ||5.1.1 Servicios|Registro del aguinaldo o
132003|Gratificacion de fin de afio bl onaits gratificacion anual.

P 5.1.1 Servicios|[Pago por tiempo
133001yHoras extraordinarias Personaies extraordinario laborado.
141001 /Aportaciones de seguridad ||5.1.1 Servicios|/Cuotas patronales

social Personales correspondientes.
142001 Aportaciones al sistema de||5.1.1 Servicios|[Registro de aportaciones
retiro Personales institucionales.
] 5.1.1 Servicios|[Primas por seguros del
144001 Seguro de vida Personales personal.
i 5.1.1 Servicios||Pago de indemnizaciones
152001|Indemnizaciones Personales laborales.
. 5.1.1 Servicios||Otras prestaciones
[ e C e EC e a3 Personales autorizadas al personal.
159001 Ofras prestaciones 5.1.1 Servicios|[Prestaciones distintas de las
sociales y econémicas Personales anteriores.

CAPITULO 2000 — MATERIALES Y SUMINISTROS

Cuenta
CcOG Denominacién Contable Descripcion
(Gasto)
511001 Materiales, Utiles y equipos :ﬁ;ériales y [Material utilizado en
menores de oficina Suministros actividades administrativas.
L . 5.1.2 Papeleria especializada,
212001 ?rllnatre;lsakl,)ens yr:t"reosdgg ciéN Materiales y formatos y consumibles de
P yrep Suministros impresion.
Materiales y dtiles para  [[5.1.2 Téner, meforias,

214001 |tecnologias de la Materiales y accesorio éy’ nsumibles
L . i L Jed/ 2
informacion Suministros  |de equipo d¢ gdmputo.

5.1.2 Materiales Productds'ﬁ rg)limpieza de

216001 |[Material de limpieza Py oficinas, alm ck;n’es e

y Suministros . . 1
instalacion ¥

L s

ISEMIQUILPAN
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CAPASMIH

Cuén
COG Denominacién Contable Descripcion
(Gasto)
Productos alimenticios para 5.1.2 Insumos para reuniones de
221001 . Onas Materiales y trabajo y actividades
P Suministros institucionales.
. . 5.1.2 Material utilizado para
246001 g/::(t:rréanligcl)éctnco y Materiales y mantenimiento de
Suministros instalaciones eléctricas.
[ . 5.1.2 Materiales metalicos
247001 é\c:tr:cs:;l:l?gcznéitallcos para la Materiales y empleados en obras y
Suministros reparaciones.
. 5.1.2 Materiales diversos
248001 x)ar:lerlglszntarios Materiales y utilizados en
P Suministros mantenimiento.
Otros materiales y articulos |[5.1.2 Material para reparacién de
249001|(de construccion y Materiales y redes hidraulicas y
reparacion Suministros sanitarias.
i 5.1.2 . A
261001 ?ggti)ct;stlbles — Area Materiales y goen::ttij:;fle para vehiculos
Suministros P )
, 5.1.2 Combustible para
261002 gggzrggfies ~Area Materiales y actividades comerciales y
Suministros de cobranza.
. 5.1.2 . ;
Combustibles — Area . Combustible para vehiculos
261003 . N Materiales y . '
Administrativa LI administrativos.
! 5.1.2 . ]
Prendas de seguridad y . Equipo de protecci6n para
272001 proteccién personal “Sﬂfgfig?slﬁzg Qel personal operativo.
5.1.2 Herra thas manuales
291001(Herramientas menores Materiales y para ghtenimiento de
Suministros reﬂe‘s’ stalaciones.
. . 5.1.2 )
Refacciones y accesorios = fa é(s para
292001 e Materiales y iﬁﬂ
menores de edificios SUministos s, kY
Refacciones y accesorios |[5.1.2 TN
294001menores de equipo de Materiales y ﬁ??ng?tft‘! é&jc e o
coémputo Suministros %o pe 1x
Refacciones y accesorios |[5.1.2 @z
296001[menores de equipo de Materiales y oRf;;?::’ne vehlculos
transporte Suministros /

d Tl L SR ———

MIQUILPAN
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28 CAPASMIH

s

CcOG Denominacién Descripcion
(Gasto)
Refacciones y accesorios  |[5.1.2 Refacciones para bombas,
298001 menores de maquinariay |[Materiales y motores y maquinaria
otros equipos Suministros hidraulica.

CAPITULO 3000 — SERVICIOS GENERALES

Cuenta
COG Denominacion Contable Descripcion
(Gasto)
Pago del suministro de energia
5.1.3 eléctrica para oficinas, pozos,
311001|[Energia eléctrica Servicios  |carcamos, plantas de
Generales |tratamiento e instalaciones del
organismo.
313001/Aqua g;r\?l Wias Pago por suministro de agua en
g Generales inmuebles cuando corresponda.
513 Servicios telefonicos fijos |
314001| Telefonia tradicional Servicios utilizados en la operacion
Generales |administrativa.
5.1.3 ol B e -
. s Servicios de telefonia movil
315001 | Telefonia celular (S;r:;:::s para personal autorizado.
. 5.1.3 e .
Servicios de . Servicios de transmision de
Rigo0d telecomunicaciones gzr::;:: s datos y comunicaciones.
Servicios de acceso a 513
Internet, redes y Sy Servicio de internet institucional
PAIO0F procesamiento de g:r:;crz:s y conectividad.
informacién
318001 Servicios postales y g-e1r'v3icios Mensajeria y padﬁeteria oficial
telegraficos Generales
24 Renta de inmuebles utilizados
322001||Arrendamiento de edificios ||Servicios or CAPASMIH
Generales [P :
. 5.1.3 .
Arrendamiento de . Renta de mobiliario y equipo
23001 mobiliario y equipo gzr:gz; administrativo.

AT b] A D4

FCMIQUILPAN
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CAPASMIH

ue
COG Denominacién Contable Descripcion
(Gasto)
325001 Arrendamiento de equipo g';f\?icios Renta de vehiculos para
de transporte Benerales actividades institucionales.
. 5.1.3 N
Arrendamiento de . Renta de maquinaria utilizada
p27001 magquinaria y equipo (SEerY:i:)IZs en obras y mantenimiento.
0.1.3 . Asesoria y representacion
331001|Servicios legales Servicios uridica
Generales P |
Servicios de contabilidad, (5.1.3 - "
331002|auditoria y servicios Servicios Alf‘.lgg:{éass' geetuieSeolELIne
relacionados Generales |’ )
"y . 5.1.3 Consultorias técnicas,
333001 ggrmr(:i':tsr ac:ﬁ:onsultorla Servicios |[administrativas y
Generales |especializadas.
5.1.3 S— —
334001|[Servicios de capacitacion |Servicios C:gzﬂ;?cmn ylaciSglizacion ge)
Generales [P '
. 513 Impresiones, fotocopiado, ~
336001 ggrrr\:ilr?i‘gtsr adtgspoyo Servicios |[digitalizacion y servicios
Generales |administrativos.
s . 51.3 - _—
Servicios profesionales = Servicios especializados no
339001| .. Servicios ! y
diversos Generales considerados en otras partidas.
- ) 5.1.3 " .
Servicios financieros y - Comisiones bancarias y
P00 bancarios Eeivicios servicios financieros.
Generales
345001 Seguro de bienes ggr‘\:ficios Primas de sg qurs de"bie
patrimoniales Generales muebles
5.1.3 )
347001|Fletes y maniobras Servicios Zrz::la:)do d§ g 9
Generales |$AYP°- <) z /
Conservacion y 5.1.3 Mantenimiepto p s /
351001||mantenimiento menor de |Servicios  |correctivo dé&gdi @ /
inmuebles Generales |linstalaciones. olp,n ~,
Instalacion, reparaciony |5.1.3
352001 mantenimiento de Servicios tl\allaur:teomargl;?;;#:tﬁ mno%
mobiliario y equipo |[Generales auip

=

CORITMIS) WLANCIRSG XaTe, e
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CAPASMIH

COG Denominacion Descripcion
Instalacién, reparaciony (5.1.3 . .
353001|mantenimiento de equipo |[Servicios ?:%?Eg,:&i"to eequipas
de computo Generales )
Reparacién y 5.1.3 Servicio mecanico y
355001 mantenimiento de equipo | Servicios mantenimiento de vehiculos
de transporte Generales |oficiales.
lmnztnatgﬁ;rilé':teggt:mon Y [5.1.3 Mantenimiento de bombas, QF
357001 maquinaria y otros Servicios motores, equipos de cloracion y
equipos Generales |maquinaria electromecanica.
- - 5.1.3 ol . .
Servicios de limpieza y . Limpieza de instalaciones y
58001 manejo de desechos (8322’;?:':8 disposicion de residuos.
o o 5.1.3 . ;
Servicios de jardineria 'y . Conservacion de areas verdes y
po8001 fumigacién gzrr\g;;)lzs control de plagas.

CAPITULO 4000 — TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES,
SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS )

Cuenta Contable — l

COG Denominacion (Gasto) Descripcion
) 5.2 Transferencias, Apoyos econémicos
441001 Aélrs%isa:ocuales a Asignaciones, Subsidios autonzag@‘% éxcs\'us‘1
P y Otras Ayudas personas t S L<,
5.2 Transferencias, Bec: se? pbyos pa ’l'a_ Iz,
442001 ngg:t?"l g;ros apoyos Asignaciones, Subsidios |jca asl GO pdo t,. \ @
y Otras Ayudas pr éq < ‘,:-,) )
Ayudas sociales a 5.2 Transferencias, ‘ ” = -!- 1 /&)
445001 |instituciones sin fines ||Asighaciones, Subsidios it /4
de lucro y Otras Ayudas auton:;\!{ 6?";;‘? Q;;f_:f
Transferencias a 5.2 Transferencias, Transferqd%ng P x,,-,y.o‘d /
461001 fideicomisos publicos Asignaciones, Subsidios autorlzada§p‘or:/20 7
P y Otras Ayudas disposicishleg4l. - 2 |F
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CAPITULO 5000 — BIENES MUEBLES, INMUEBLES E

nmnun-nn —— 034 2T

ISGMIQUILPAN

INTANGIBLES
-y Cuenta |
COoG Denominacion Contable Descripcion
. . Escritorios, archiveros, sillas,
511001| Vo0 oS de oficina y 1,24 BIeNes libreros y mobiliario
administrativo.
Equipo de computo y 1.2.4 Bienes Computadoras, servidores,
515001|tecnologias de ia - impresoras, escaneres y
b " Muebles iyt
informacion periféricos.
519001 Otros mobiliarios y 1.2.4 Bienes |Equipos diversos para
equipos de administraciéon||Muebles oficinas.
521001 Equipos y aparatos 1.2.4 Bienes |Proyectores, pantallas y
audiovisuales Muebles equipos de audio.
. . ' Equipos utilizados para
523001 -qaras fotograficas y dey1.2.4 Bienes -l iqencia técnica y
administrativa.
541001 Vehiculos y equipo 1.2.4 Bienes |Vehiculos oficiales utilizados
terrestre |[Muebles por CAPASMIH.
562001 Maquinaria y equipo 1.2.4 Bienes |Equipos para operacion
industrial Muebles hidraulica.
563001 Maquinaria y equipode (1.2.4 Bienes |[Equipo utilizado en
construccion Muebles excavaciones 'y repar;io:o
. o S ,v~ b T e
Slsten)qs de aire 1.2.4 Bienes Equnpamlenspde ednﬁéj_os
564001 |acondicionado y Muebles et atvos RREVANA
calefaccion tg ‘ % el AR
. . .. |1.2.4 Bienes [Radios porta Ies y equﬁpos ’de Q
565001 .Equo de comunicacion Muebles comumcac:orxg w., Kt o ,
Equipo de generacién 1.2.4 Bienes (Plantasdee ngjg_y:*jy d
S ‘ eléctrica Muebles generadoresQ LRI
567001|Heramientas y maquinas-|1.2.4 Bienes  |Herramientas dEuso . v-_f-_{_: ;f/"'-” :
herramienta Muebles lpermanente. i [

©
C
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CAPASMIH

Participaciones y
Convenios

plica€ion en CAPASMIH

Registro de los recursos ejercidos mediante convenios
celebrados con los distintos érdenes de gobierno, conforme
a la naturaleza del gasto financiado.

CAPITULO Xl

CLASIFICACION FUNCIONAL DEL GASTO
RELACIONADA CON LA LISTA DE CUENTAS
Objetivo

Establecer la relacién entre la Clasificacion Funcional del Gasto y la Li
Cuentas de CAPASMIH, con la finalidad de armonizar los registros presupuestarios
y contables conforme a la Ley General de Contabilidad Gubernamental y a/las
disposiciones emitidas por el Consejo Nacional de Armonizacion Con ble

(CONAC).
Relaciéon de la Clasificacion Funcional del Gasto con la Lista de
Cuentas
Finalidad (Funcion Subfuncion gplicacion en|Relacién con lal
CAPASMIH Lista de Cuentas
. Gastos de
. Operacion, 7% 1[
2. i'ée\rc;gg;dg 2.2.3 mantenimiento vy E?enn(:znal\rﬁn:‘:gtlg’s y : :
Desarrolio ia Abastecimiento |[administracién de Cuehtas . D
e Comunidad de Agua I:suaseg;l:l:)l; g % Patrimoniales
guap ’ relacionadas.
2.2 Vivienda Operacion YiGastos de
2. Servici 224 mantenimiento de F
Desarrollo ?/ ervicios aA.Iz. Ly la . de u?c:onamlento y
: a cantarillado . ctivos
Social . alcantarillado
Comunidad sanitario. relacionados.

SOTERND WESRT A R T

M!QUILPAN
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2{\ CAPASMIH —

u T
n Contable Descripcion
A 1.2.4 Bienes |[Equipamiento no clasificado
569001]Otros equipos Muebles anteriormente.
1.2.5 Activos |Licencias y sistemas
591001 Software ’Intangibles informaticos institucionales.
Control Patrimonial qb

Todo bien adquirido debera cumplir con los siguientes procedimientos:

——

Asignacién de nimero de inventario.

Colocacion de etiqueta patrimonial. /
Elaboracién de resguardo.

Registro en el inventario institucional.

Conciliacién entre Contabilidad y Control Patrimonial.

Verificacion fisica anual de los bienes. 4

PoA LN

Depreciacién J

Los bienes sujetos a depreciacién deberan registrarse conforme a las Reglas
Especificas del Registro y Valoracién del Patrimonio emitidas por el CONAC y a las
politicas contables adoptadas por CAPASMIH.

La depreciacion se reconocera periédicamente para reflejar el desgaste y | esonsumo

de los activos durante su vida util. 785
[ G /..

. (EXT&F
CAPITULO 5000 — BIENES MUEBLES, INMUEBLESE  [/&: {
INTANGIBLES 13\

Ly Cuenta N s
COG Denominacién Contable Descripcién 4’%@‘ iz

Muebles de oficinay ~ [1.2.4 Bienes |-oCNiorios, archiveros, =

511001 e Muebles libreros, mesas, sillas y
mobiliario administrativo.

Equipo de computo y 1.2.4 Bienes Computadoras, laptops,
515001 |tecnologias de la Niuébles impresoras, escaneres,

informacién servidores y periféricos.
519001 Otros mobiliarios y 1.2.4 Bienes |Bienes destinados al apoyo

equipos de administracion [Muebles administrativo.

@ 759 723 8689 / 759 728 8157 @ Av. Insurgentes Esq. Felipe Angeles, Col. Centro, CP 42300
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CAPASMIH

ue

ion Descripcion

Contable
Vehiculos y equipo 1.2.4 Bienes Vehicu_los oficiales e la
541001 terrestre M uébl - operacion y supervision de los
servicios.
e . i Equipos utilizados en la
562001 Maquinaria y equipo 1.2.4 Bienes || o acién hidraulica y
industrial Muebles sanitaria

Radios, equipos de
comunicacion y dispositivos
similares.

Herramientas de uso
permanente para

565001 Equipo de comunicacién y|/1.2.4 Bienes
telecomunicacién Muebles

Herramientas y maquinas-(|1.2.4 Bienes
herramienta Muebles

mantenimiento y reparacion.
i Licencias y programas
591001 |Software : ntzag '?;2‘;08 informaticos utilizados por
9 CAPASMIH.
\
|

567001

CAPITULO 8000 — PARTICIPACIONES Y APORTACIONES
(OTROS CONVENIOS)

| COG |Denominacién] Cuenta Contable || Descripcion ]

Recursos provenientes de
participaciones otorgadas por
otros 6rdenes de gobierno
conforme a la normatividad
aplicable.

Recursos destinados al /
Cuenta patrimonial o de |fortalecimiento del organis
831001 |Aportaciones |ingreso aplicable segin |[programas de agua potable,

el recurso recibido alcantarillado, saneamiento o /-
infraestructura hidraulica. .

Recursos derivados de /

Cuenta contable convenios celebragios con _‘4’/

Cuenta patrimonial o
presupuestaria aplicabie
segun el recurso
recibido

811001|Participaciones

determinada conforme a|dependencias Federai&s

853001\ Convenios la naturaleza y al Estatales o Mummpale&para la
momento contable ejecucion de obras, aoenénes o
correspondiente. programas especificos-de™

CAPASMIH.

CAPITULO XlI
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3TO RELACIONADO

CON LA LISTA DE CUENTAS
Objetivo

Relacionar el Clasificador por Tipo de Gasto con la Lista de Cuentas para que las
operaciones presupuestarias de CAPASMIH se registren de manera uniforme y
permitan la generacién de informacién financiera comparable, transparente y

confiable.
Tipo
de (Denominacion|Género|Grupo Rubro Cuenta Norgbre de la
uenta
Gasto
. Gastos de Gastos de
1 |jGasto Cornente’ 2 L Funcionamiento o Funcionamiento
Bienes
2 Gasto de 1 2 Activo No 1.2 Muebles,
Capital Circulante : Inmuebles e
Intangibles
Amortizacion J
3 de la Deuday 2 1 Pasivo 21 Cuentas por
Disminucién de Circulante ’ Pagar
Pasivos
Transferencias,
Pensiones y . Asignaciones,
& Jubilaciones - 2 JVransterenciasl '5.2 Subsidios y
Otras Ayudas
. . Participaciones
5 ||Participaciones 5 2 | Transferencias| 5.2 y Aportaciones
e Con base en el Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto d >
los tipos de gasto que actualmente utiliza CAPASMIH son los SIQL c
If . f
Tipo de Gasto Aplicacion en CAPASMIH 1l

Pago de servicios personales, materiales y suministr s
Gasto Corriente servicios generales y otras erogaciones necesarlas‘ép, )a ‘
operacion cotidiana del Organismo. %h Sl )

Adquisicién de mobiliario, equipo de administracién, /0 O of B
Gasto de Capital |maquinaria, otros equipos y herramientas autorizados en el = &
Presupuesto de Egresos. 1(_)J|2 A )
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CAPASMIH

Relacion con Ia
CAPASMIH Lista de Cuentas
2.2 Vivienda Qperacyon de Gastos de
2. y Servicios a|2.2.5 infraestructura Funcionamiento vy
ggsie:irollo la Saneamiento 5?;:02%2?6"%2 Bienes
Comunidad aguas residuales. Patrimoniales.

P

Relacién con los Capitulos del Clasificador por Objeto del Gasto

[capitulo del COG

1000 Servicios Personales
12000 Materiales y Suministros
13000 Servicios Generales

Clasificacién Funcional Aplicable
2.2.3,224y225
2.2.3,224y225
|2.2.3,2.24y225

i \
14000 Transferencias (cuando i ) \
aplique) Segun el programa autorizado.

i J
5000 Bienes Muebles, Inmuebles e
Intangibles .2.2.3, 224y225
8000 Convenios ‘De acuerdo con el objeto del convenio

correspondiente.

Relacion con la Lista de Cuentas

Clasificacion . |
Funcional Género|Grupo|Rubro Cuenta Contablé &
. Servicios Personales
Abastecimiento de Gastos de . e
5 1 - . Materiales, Servicios
Agua Funcionamiento Generales S
Servicios Personales,
Alcantarillado 5 1 S::::?:namiento de Materiales, Servicios
Generales A
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%@&\ CAPASMIH

Rubro Cuenta Contable

Funcional
Servicios Personales,
Saneamiento 5 1 l?:r?::?:nami o de Materiales, Servicios
Generales
Adquisicion de 1 o Activo No|Bienes Muebles el
Bienes Circulante Intangibles

CAPITULO XIV /

CLASIFICACION ADMINISTRATIVA RELACIONADA

CON LA LISTA DE CUENTAS
Objetivo \

J
Establecer la relacion entre la Clasificacién Administrativa y la Lista de Cuentas para
identificar las areas responsables de la ejecucion del presupuesto y del registro
contable de las operaciones realizadas por CAPASMIH

Estructura Administrativa de CAPASMIH

Para efectos presupuestarios y contables, la estructura administra}'g@aig‘del
Organismo se integra por las siguientes unidades responsables: ,;f-/%\‘ S

A3
AN &0
Clave|Unidad Funcién Principal sl ¥ %
ave| » iministrativa uncién Principa [ 2.5 %
iR Organo méximo de gobierno encargado de %oro 333
01 Gobierno politicas, programas, presupuesto y estados n@ ierasi. :
del Organismo. XN ™ &7
02 Direccion GeneraI]Dirigir’ coordinar y supervisar la administraci'éﬂz JIDE 1R y S
operacion integral de CAPASMIH. T =al. 29
03 Area Administrar los recursos humanos, materiales
Administrativa financieros; coordinar las adquisiciones, el control

\
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CAPASMIH

uncion Principal

presupuestario, el registro contable y el cumplimiento de
las obligaciones administrativas.

04

Area Juridica

Atender los asuntos legales, contratos, convenios,
procedimientos administrativos y brindar asesoria
juridica al Organismo.

05

Area Comercial

Administrar el padron de usuarios, contratacién de
servicios, facturacion, cobranza y atencién a los
usuarios.

06

Area Técnica

Operar, conservar y mantener la infraestructura de agua
potable, alcantarillado y saneamiento, asi como ejecutar
las actividades técnicas del Organismo.

07 del Agua

Area de Cultura

Promover la cultura del cuidado y uso eficiente del agua
mediante programas de educacion, difusion y
participacion ciudadana.

Relacién con la Lista de Cuentas

Unidad
Administrativa

Capitulos del COG que administra

[Direccién General|Supervisa la ejecucion de todos los capitulos del presupuesto.

Area
Administrativa

1000 Servicios Personales, 2000 Materiales y Suministros
3000 Servicios Generales, 5000 Bienes Muebles, lnmueb!ﬁs ©

Intangibles y la administracién financiera de los recu7
capitulo 8000 cuando corresponda. /

Area Juridica

3000 Servicios Generales, en lo relativo a servicios jur cps
contratos y convenios. | 3.

Area Comercial

2000 Materiales y Suministros y 3000 Servicios G‘enw
€

relacionados con la atencion a usuarios, facturacion y co&a

Area Técnica

2000 Materiales y Suministros, 3000 Servicios Generales,
Bienes Muebles y la ejecucion técnica de proyectos financiadi s
mediante convenios. p

Area de Cultura
|del Agua

2000 Materiales y Suministros y 3000 Servicios Generale
destinados a programas de cultura del agua.

Relacion con

T I SR . T

ngQUILPAN

el Clasificador por Objeto del Gasto

\
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2\ CAPASMIH

IDireccién General|[Supervisa la ejecucion de todos los capitulos del presupuesto.

1000 Servicios Personales, 2000 Materiales y Suministros,
Area 3000 Servicios Generales, 5000 Bienes Muebles, Inmuebles e
Administrativa Intangibles y la administracion financiera de los recursos del
capitulo 8000 cuando corresponda.

3000 Servicios Generales, en lo relativo a servicios juridicos,
contratos y convenios.

2000 Materiales y Suministros y 3000 Servicios Generales
relacionados con la atencién a usuarios, facturacién y cobranza. «
2000 Materiales y Suministros, 3000 Servicios Generales, 5000]
Area Técnica Bienes Muebles y la ejecucion técnica de proyectos financiados

mediante convenios
Area de Cultura2000 Materiales y Suministros y 3000 Servicios Generales
|del Agua destinados a programas de cultura del agua.

Area Juridica

Area Comercial

CAPITULO XV

MATRICES DE CONVERSION \

Las Matrices de Conversion son instrumentos técnicos que permiten vincular en
forma automatica los registros presupuestarios con los registros contables,
garantizando la armonizacién entre ambos sistemas de informacion conforme a la

Ley General de Contabilidad Gubernamental y a las disposiciones emitidas por el
Consejo Nacional de Armonizaciéon Contable (CONAC). ﬁ

Objetivo

Establecer los criterios para la utilizacién de las Matrices de Conversi6n que
permitan relacionar los momentos contables y presupuestarios con las cuentas del
Plan de Cuentas y la Lista de Cuentas de CAPASMIH, asegurando que las
operaciones financieras se registren de manera automatica, homogénea y conforme
a la normatividad vigente.

Integracion de las Matrices (e

minimo, por los siguientes elementos.
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Clasificador . i ]
Presupuestario Cadigo presupuestario correspondiente.
[Concepto | Descripcién del ingreso o gasto.

Comprometido, Devengado, Ejercido, Pagado,

Momento Contable Recaudado, entre otros.

Cuenta de Cargo Cuenta contable que recibe el cargo.
Cuenta de Abono Cuenta contable que recibe el abono.

. Informacién complementaria para la correcta aplicacién
Observaciones 56 etz

P

Matriz de Conversién de los Ingresos

La presente matriz establece la relacién entre los conceptos del Clasificador por
Rubro de Ingresos y las cuentas contables correspondientes, permitiendo que el
Sistema de Contabilidad Gubernamental genere automaticamente los registros
derivados del reconocimiento y recaudacién de los ingresos propios de CAPASMIH.

T

Momento
Rubro de Ingreso|Concepto Contable Cargo Abono
Derechos 3l
Servicio de Recibir Ingresos por
perechos Agua Potable Devengado Efectivo of|Derechos
Equivalentes
Derechos a
Servicio de Recibir Ingresos por| )
Derechos Alcantarillado Devengado Efectivo o||Derechos
Equivalentes
Derechos a N
Servicio de Recibir Ingresos pof]
PerScies Saneamiento Devengade Efectivo o|Derechos é A
Equivalentes || R
Derechos a
Contratacion Recibir Ingresos por|
Byechics de Tomas Devengado Efectivo o|[Derechos
Equivalentes
Derechos a OE Ixt J
: Recibir Ingresos - po
Derechos Reconexiones |Devengado Efectivo olDerechos
Equivalentes
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CAPASMIH

Abono
[Derechos 4l
Aprovechamientos|Recargos Devengado Reaibir Aprovechamientos
Efectivo o
Equivalentes
Derechos a
Rendimientos Recibir
Productos S Devengado Efectivo o Productos %/
Equivalentes
Derechos a Recibir
Derechos gggz% - 98| Recaudado Bancos Efectivo o %
|[Equivalentes
Matriz de Conversion de los Egresos ¢
G
La presente matriz relaciona el Clasificador por Objeto del Gasto con las % ¥
contables de gasto y pasivo correspondientes. )
20z
. Momento
Capitulo ’Concepto Contable ICargo Abono
Gastos por|Servicios
1000 Servicios Personales ||Devengado |Servicios Personales
Personales Pagar L/
. Gastos por]
lMatenales y . Proveedores
At Suministros Dovengado gjﬁgzﬁz . y por Pagar
Gastos por / #/
3000 Servicios Generales |Devengado |Servicios P(r)cra\ga:d:rres '
L Generales P 9
Transferencias,
Asignaciones, Transferencias  (Cuentas  por] /
e Subsidios y Otras Devengado Otorgadas Pagar
Ayudas
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ento
Contable |2r9° Abono
Bienes Muebles e ] Proveedores
5000 i tangibles Devengado |Bienes Muebles por Pagar
I .
6000 |Inversion Publica Devengado |Obras en Proceso gca)ggratlstas pof]
Adeudos de Ejercicios|
9000 (Fiscales Anteriores|Devengado |ADEFAS g;legﬁas por
(ADEFAS) g

Matriz para el Momento del Pago

Esta matriz se aplica cuando se liquida una obligacion previamente registrada

Operacién ] Cargo [Abonﬂ
[Pago a Proveedores }Proveedores por Pagar JLBancos

Pago de N6émina |Servicios Personales por Pagar Bancos
|Pago de Impuestos Retenidos Retenciones por Pagar ][Bancos
Pago de Servicios Generales Cuentas por Pagar Bancos

Matriz para la Adquisiciéon de Bienes Muebles

|Concepto Cargo HAbono C/ /

Mobiliario y Equipo de Oficina |Bienes Muebles Iﬂoveedores/ |
Equipo de Cémputo |Bienes Muebles  [Proveedored

Vehiculos BBienes Muebles  |[Proveedores

Magquinaria y Equipo Bienes Muebles Proveedores

’Equipo de Comunicacion J[Bienes Muebles J]Proveédores I
Matriz de Depreciacion Q%/
Tipo de Bien [cargo |Abono

Edificios Gasto por Depreciacion  |Depreciacién Acumulada
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/Abono

]
Mobiliario y Equipo Gasto por Depreciaciéon |Depreciacién Acumulada
Equipo de Computo Gasto por Depreciacion ||Depreciacién Acumulada
Vehiculos Gasto por Depreciacién  |Depreciacion Acumulada
Maquinaria y Equipo Gasto por Depreciacion [Depreciacién Acumulada

Matriz para el Cierre del Ejercicio

|operacién Icargo |Abono I |
ICierre de Ingresos [Ingresos ”Resultado del Ejercicio |

) Resuitado del
Cierre de Gastos Ejercicio Gastos
Determinacién del Ahorro o||Resultado del|Hacienda Publica f'
Desahorro [Ejercicio Patrimonio

Sl Ak 0\‘
Actualizaciéon de las Matrices de Conver&én{;(g‘t»‘,_,, TN
LS/, 7. 3

7O~
Las Matrices de Conversion deberan revisarse y actualizarse cu 5
cualquiera de los siguientes supuestos: 2

» Se modifique el Plan de Cuentas o la Lista de Cuentas de CAPAS] [Py & &
El Consejo Nacional de Armonizacién Contable (CONAC) emita, n evas /
disposiciones o reformas relacionadas con las matrices de conversifi. , WS

» Se actualicen los Clasificadores Presupuestarios emitidos por el CONAG. :E.il}f::?" 21

» Existan reformas a la Ley General de Contabilidad Gubernamental u Qtra%A °
disposiciones aplicables. o=

» Se incorporen nuevos conceptos de ingresos o partidas de gasto que
requieran su vinculacion contable.

CAPITULO XVI 'Vt/
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2{\ CAPASMIH

Las Guias Contabilizadoras constituyen el instrumento técnico gue orienta el
registro uniforme y sistemético de las operaciones financieras, presupuestarias y
patrimoniales realizadas por la Comision de Agua Potable, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Ixmiquilpan, Hidaigo (CAPASMIH).

Objetivo

Establecer los criterios y procedimientos para el registro contable de las principales
operaciones financieras, presupuestarias y patrimoniales de CAPASMIH, mediante
ejemplos que permitan aplicar de forma uniforme el Plan de Cuentas y las Matrices
de Conversion.

Operaciones sujetas a registro
Las presentes guias comprenden, entre otras, las siguientes operaciones:

Registro de ingresos por servicios de agua potable.
Registro de ingresos por alcantarillado y saneamiento.
Cobro de recargos y actualizaciones.

Contratacioén y reconexién de tomas.

Pago de servicios personales.

Adquisicion de materiales y suministros.

Contratacion de servicios generales.

Adquisicién de bienes muebles e intangibles.

Registro de depreciaciones.

Pago a proveedores. _
Registro de impuestos y retenciones. )
Cierre del ejercicio contable.

Guia Contabilizadora para el Registro de Ingresos

Cobro por servicio de agua potable

[concepto |Cargo |lAbono

Registro del ingreso|Derechos a Recibir Efectivo o IFores 55507 Del.fechdl" Frad o/
devengado Equivalentes 9 P &

Registro del ingreso Balcos Derechos a Recibir Efectivo o’
|recaudado Equivalentes

Cobro por alcantarillado
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Abono

Registro del ingreso|Derechos a Recibir Efectivo o

devengado Equivalentes Ingresos por Derechos
Registro del ingreso Bancos Derechos a Recibir Efectivo o
recaudado Equivalentes

Cobro por reconexion
[concepto [cargo Abono |

Registro del ingreso|Derechos a Recibir Efectivo o
devengado Equivalentes

Registro del ingreso

Ingresos por Derechos

Bancos Derechos a Recibir Efectivo o

recaudado Equivalentes

Guia Contabilizadora para el Registro de Egresos /
%

Pago de materiales y suministros

[Concepto ICargo |abono ]

Devengo del gasto||Gastos por Materiales y Suministros Era(;\zedores pol

.|Pago [|Proveedores por Pagar Bancos \L

Pago de servicios generales \

||Concepto ||Cargo ||Abono —}

Devengo del gasto||Gastos por Servicios Generales g;%vaeredores por

Pago |Proveedores por Pagar Bancos

Pago de nomina . '

. L Wy

IConcepto Cargo Abono [P
Gastos por Servicios|[Servicios  Personales/ por

B Personales Pagar '
Servicios Personales por

Pago Pagar Bancos

Guia para el Registro de Bienes Muebles ‘:WL/
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|Abono
IAdquisicién de mobiliario |Bienes Muebles |Proveedores
Pago del bien WlProveedores |Bancos

Guia para el Registro de Depreciaciones

Concepto [cargo |Abono
Depreciacion Gasto por||Depreciacién Acumulada de Bienes
[mensual Depreciacion Muebles

Guia para el Registro del Cierre del Ejercicio
|concepto |cargo Abono

Cierre de ingresos Ingresos Resultado del Ejercicio
Cierre de gastos Resultado del Ejercicio Gastos

Responsables

NGB
La aplicacién de las presentes Guias Contabilizadoras sera respons\\Bd' dad de las*‘o//

unidades administrativas competentes, de acuerdo con las funciones estaﬁlecrdﬁoﬁ ‘
en la estructura organizacional de CAPASMIH.

Area IResponsabilidad
Direccioén Autorizar los procedimientos contables y vigilar el cumplimiento|
General de la normatividad aplicable.
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CAPASMIH

Integrar, registrar y supervisar las operaciones contables,
Krea presupuestarias y financieras; elaborar la informacion financiera

- ... Y aplicar las Guias Contabilizadoras conforme al Manual de
Administrativa Contabilidad Gubernamental y a las disposiciones emitidas por|
el CONAC.

Proporcionar la informacién relativa a la facturacién, cobranza,
padrén de usuarios y demas ingresos propios del Organismo.

Proporcionar la documentacién soporte de las adquisiciones,
obras, servicios, mantenimiento y demas operaciones que
generen efectos contables y presupuestarios.

Area Comercial

Area Técnica

CAPITULO Xxvii
ESTADOS E INFORMACION FINANCIERA

Los Estados e Informacion Financiera constituyen el producto final del Sistema de
Contabilidad Gubernamental y representan el medio mediante el cual la Comisién
de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Ixmiquilpan,
Hidalgo (CAPASMIH) informa sobre la situacion financiera, presupuestaria,

patrimonial y programatica del Organismo. \
i b
Objetivo

Establecer los criterios para la integracion, elaboracién, presentacién y
conservacion de los Estados e Informaciéon Financiera de CAPASMIH, con la
finalidad de fortalecer la transparencia, la rendicién de cuentas y la adecuada tomav
de decisiones.

Estados Financieros Basicos

CAPASMIH elaborara, como minimo, los siguientes Estados Financieros:
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Finalidad

—
Estado de Situacion Financiera

Presentar los activos, pasivos y la Hacienda
Publica/Patrimonio del Organismo.

Estado de Actividades

Mostrar los ingresos, gastos y el resultado del
ejercicio.

Estado de Variacion en la Hacienda

Informar las modificaciones ocurridas en el

Pablica [patrimonio institucional.

Estado de Cambios en la Situacién |[Mostrar el origen y aplicacién de los recursos
Financiera financieros.

Estado de Flujos de Efectivo Presentar las entradas y salidas de efectivo

durante el ejercicio.

Estado Analitico del Activo

Mostrar el comportamiento de los bienes y
derechos del Organismo.

Estado Analitico de la Deuda y
Otros Pasivos

Informar la integracion y comportamiento de las
obligaciones del Organismo.

Estado Analitico del Ejercicio del
Presupuesto de Egresos

Informacion Presupuestaria

Como parte de la informacion financiera, CAPASMIH elaborara los informes
presupuestarios previstos en la normatividad aplicable, entre ellos:

Estado Analitico de Ingresos.

Clasificaciéon Administrativa.
Clasificacién Econdmica.

Clasificacion Funcional.
Clasificacién Programatica.

Notas a los Estados Financieros

T T O LI S A, I T

Clasificacién por Objeto del Gasto.

® 759723 8689 /759 728 8157
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% CAPASMIH

y aeberan proporcionar informacién complementaria que permita una
interpretacion de las cifras presentadas.

Entre otros aspectos, incluiran:

Bases de preparacién de los estados financieros.

Politicas contables aplicadas.

Principales criterios de valuacion.

Informaci6n relevante sobre activos, pasivos y patrimonio.

Explicacion de las variaciones significativas. ‘ Q(\D
Informacion complementaria requerida por el CONAC

Periodicidad de la Informacion Financiera

Los Estados Financieros e informes presupuestarios deberan elaborarse
conforme a la periodicidad establecida en la legislacion aplicable.

Como minimo se emitiran:

[Periodicidad]| Informacién

Mensual __|[Estados financieros e informacion presupuestaria,

[Trimestral [Informacién financiera para seguimiento y evaluacion. ]
Anual Els]aicic;s financieros definitivos y documentacién para la Cuenta

CAPITULO XVIII

CORTMNG HURITSIAL Wil MT7

FMIQUILPAN
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A DOCUMENTACION

CONTABLE

La documentacién contable constituye el soporte de los registros presupuestarios,
contables y financieros realizados por la Comision de Agua Potable, Alcantarillado
y Saneamiento del Municipio de Ixmiquilpan, Hidalgo (CAPASMIH).

Su adecuada integraci6n, control, conservacion y resguardo permiten garantizar la
confiabilidad de la informacion financiera, facilitar los procesos de fiscalizacion y
asegurar el cumplimiento de las disposiciones establecidas en la Ley General de
Contabilidad Gubernamental, la Ley General de Archivos y demas ordenamientos
aplicables.

Objetivo

Establecer los lineamientos para el control, integracién, conservacién, custodia y
consulta de la documentacion comprobatoria que sustenta los registros contables,
presupuestarios y financieros de CAPASMIH.

Alcance

Las disposiciones del presente capitulo seran aplicables a toda la documentacion
que genere o reciba CAPASMIH y que tenga efectos contables, presupuestarios,
financieros o patrimoniales.

Comprende, entre otros, los siguientes documentos:

Pdlizas contables.

Facturas y comprobantes fiscales digitales (CFDI).
Estados de cuenta bancarios.

Conciliaciones bancarias.

Recibos oficiales de ingresos.

Ordenes de pago.

Requisiciones.

Contratos y convenios.

Expedientes de adquisiciones.

Inventarios de bienes muebles.

Actas administrativas relacionadas con operaciones financieras.
Demas documentacion comprobatoria.

*® © & 5 & © o & o o o »

Integracion de los Expedientes
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ra contar con un expediente
integrado, como minimo, por la documentacién que compruebe y justifique la
operacion realizada.

Los expedientes deberan contener, segtin corresponda:

Documento Finalidad
Solicitud o requisicion Justificar la necesidad del gasto.
) Evidenciar la aprobacién de la
Autorizacion operacion.
|CFDI o comprobante fiscal HComprobar el gasto o ingreso. |

Acreditar la recepcion del bien o
servicio.

Registrar la operacién en la

Evidencia documental

Pdliza contable

contabilidad.
Comprobante de pago gt?lgggitganr la liquidacién de la
Responsables

Area | Responsabilidad

Direccién Supervisar el cumplimiento de las disposiciones para el
General resguardo documental.

i Integrar, clasificar, resguardar y conservar la documentacion
Area contable, presupuestaria y financiera, asi como facilitar su
Administrativa |[consulta cuando sea requerida por las autoridades
competentes.

Integrar y resguardar la documentacion relacionada con la /
facturacién, cobranza y padrén de usuarios.

) Integrar y conservar la documentacién derivada de obras,
Area Técnica |mantenimiento, adquisiciones y demas operaciones técnicas %

Area Comercial

con efectos financieros.

Medidas de Control
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siguientes medaiaas:

Numeracion consecutiva de pélizas y expedientes.
Resguardo fisico y electrénico de la documentacion.
Respaldos periédicos de la informacién digital.

Control de acceso a los archivos fisicos y electrénicos.
Identificacién de responsables del resguardo documental.
Verificacion periddica de la integridad de los expedientes.

CAPITULO XiIX

INTERPRETACION, VIGILANCIA Y CASOS NO be
PREVISTOS

El presente capitulo tiene por objeto establecer los criterios para la interpretacién de
las disposiciones contenidas en el Manual de Contabilidad de la Comision de Agua
Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Ixmiquilpan, Hidalgo
(CAPASMIH), asi como definir las areas responsables de su aplicacion, vigilancia y
actualizacion.

Asimismo, se establecen los lineamientos para la atencién de aquellos casos no
previstos expresamente en este Manual, garantizando que las demsmnes
adoptadas se apeguen a la legislacion vigente y a los principios de la contabjhd

gubernamental.

Interpretacion del Manual

todo momento:

La Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Los Acuerdos emitidos por el CONAC.

El Plan de Cuentas.

Los Postulados Basicos de Contabilidad Gubernamental.
La normatividad estatal y municipal aplicable.

En caso de existir discrepancias entre el presente Manual y una disposig
de jerarquia superior, prevalecera esta ultima.

Vigilancia del Cumplimiento qﬂ/
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al correspondera a la Direccion
rea Administrativa, quienes verificaran que:

, con el apoyo del

Los registros contables se realicen conforme al Plan de Cuentas.

Las operaciones presupuestarias se registren de acuerdo con los
clasificadores emitidos por el CONAC.

Se apliquen correctamente las Guias Contabilizadoras y las Matrices de
Conversién.

La documentacion comprobatoria cumpla con los requisitos legales y
administrativos.

Los Estados Financieros se elaboren conforme a la normatividad vigente. %

Casos No Previstos

Cuando se presenten operaciones o situaciones no contempladas en el presente
Manual, la Direccién General y el Area Administrativa deberan:

oA LON=A

Analizar la naturaleza de la operacion.

Verificar la normatividad emitida por el CONAC.

Revisar la legislacion aplicable.

Determinar el tratamiento contable correspondiente.
Documentar el criterio adoptado.

Incorporar la actualizaciéon al Manual cuando resulte procedente.

Criterios para la Aplicacion del Manual

Para la aplicacién del presente Manual deberan observarse fos siguientes criterios:

Solucion de Controversias

resolverse con base en:

LUIBIMMO NGy 70P4 S0

ISGMIQUILPAN

Actualizacion del Manual ‘_%,,,

Uniformidad en los registros contables.

Consistencia en los procedimientos.

Oportunidad en el registro de las operaciones.
Veracidad de la informacién financiera.
Transparencia en el manejo de los recursos publicos.
Cumplimiento de la normatividad vigente.

La Ley General de Contabilidad Gubernamental. '1
Los acuerdos y normas emitidos por el CONAC. '
Las disposiciones legales del Estado de Hidalgo aplicables a los organismos _
operadores de agua. =
Los principios de legalidad, transparencia, eficiencia y rendicion de cuentas.

@ 759 723 8689 f 759 728 8157 '\'E.\' Av. Insurgentes Esq. Felipe Angeles, Col. Centro, CP 42300
@) atenconusuarios@capasmih.com € @CAPASMIHIXMI



propuesta debera ser elaborada por el Area Administrativa y presentada a la
Direcciébn General para su analisis y, en su caso, aprobacion.

+ Las modificaciones deberan integrarse al Manual, indicando la fecha de
actualizacién y la disposicién normativa que las motive.

Disposiciones Finales

o EIl presente Manual serda de observancia obligatoria para las personas
servidoras publicas de CAPASMIH que intervengan en el registro, control,
administracion y presentacion de la informacién financiera, presupuestaria y
patrimonial del Organismo. %

e Su aplicacion contribuira al fortalecimiento del control interno, la
armonizacién contable, ia transparencia en el ejercicio de los recursos
publicos y el cumplimiento de las obligaciones legales en materia de
contabilidad gubernamental.

CAPITULO XX
DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Objeto

Las presentes Disposiciones Transitorias tienen por objeto establecer la entrada en
vigor, difusién, observancia y control de versiones del presente Manual d
Contabilidad de la Comisiéon de Agua Potable, Aicantarillado y Saneamiento del
Municipio de Ixmiquilpan, Hidalgo (CAPASMIH).

Entrada en Vigor

3

El presente Manual entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion por la Junta
de Gobierno de CAPASMIH o por la autoridad competente, y sera de observancia
obligatoria para todas las areas del Organismo que intervengan en el registro,
control y presentacion de la informacion financiera, presupuestaria y patrimonial.

Derogaciéon de Disposiciones /e g

Quedan sin efectos las disposiciones internas, procedimien
opongan al contenido del presente Manual.

Difusion

@ 759723 8689/ 759 728 8157 @ Av. Insurgentes Esq. *Felipi;e Angeles, Col. Centro, CP 42300

e e e T = @ atencionusuarios@capasmih.com ) @capASMIHIXmI

ISEMIQUILPAN




2{\ CAPASMIH

iva para realizar la difusion del
presente Manual entre el personal responsable de su aplicacion.

Asimismo, el Area Administrativa debera conservar la version vigente del Manual y
ponerla a disposicion de las areas competentes para su consulta.

Observancia Obligatoria

Las disposiciones contenidas en este Manual seran obligatorias para las personas
servidoras publicas de CAPASMIH que participen en: %

El registro de operaciones contables.

La administracion de recursos financieros.
El ejercicio del presupuesto.

La integracién de la informacion financiera.
El control del patrimonio institucional.

La elaboracién de informes financieros.

CAPITULO XXI

ANEXOS %
Objetivo |
j / age

Los presentes anexos forman parte integrante del Manual de
Gubernamental de la Comision de Agua Potable, Alcantarillado y San 3
Municipio de Ixmiquilpan, Hidalgo (CAPASMIH), y constituyen el soporte/ t%@co que*\
complementa las disposiciones establecidas en el presente Manual. N A

.. dae .,.y W

Su finalidad es facilitar la correcta aplicacion de la normatlwdad i;ontable
presupuestaria y patrimonial mediante la integracién de catalogos, formatos Ny
modelos de registro y documentos de consulta que permitan unlformar lﬁshy
procedimientos administrativos y contables del Organismo. :

¥

=

Los anexos podran actualizarse cuando existan modificaciones emitidas"ﬁor' ] g
Consejo Nacional de Armonizacion Contable (CONAC), reformas Iegalesocangngg - &Mg
en la operacién institucional. Q\

1
ANEXO | &
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‘ 24\ CAPASMIH

Objetivo

Presentar la estructura del Plan de Cuentas que sirve de base para el registro de
las operaciones financieras, presupuestarias y patrimoniales del Organismo.

Integracion

El Plan de Cuentas comprendera, como minimo:

'INiveI Descripcion

Género Clasificacién principal de las cuentas

Grupo Agrupacion de cuentas de naturaleza similar QrD
Rubro Clasificacion especifica

Cuenta Cuenta contable

Subcuenta Desagregacion de la cuenta

Auxiliar Control especifico utilizado por CAPASMIH

Géneros del Plan de Cuentas

Cédigo Género

1000 Activo

2000 Pasivo

3000 Hacienda Publica / Patrimonio
4000 Ingresos y Otros Beneficios

5000 Gastos y Otras Pérdidas

6000 Cuentas de Cierre Contable

8000 Cuentas de Orden Presupuestarias
9000 Cuentas de Orden Contables
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ANEXO i
LISTA DE CUENTAS

La Lista de Cuentas constituye el documento donde se concentra la totalidad de las
cuentas contables autorizadas para CAPASMIH.

Cada cuenta debera contener:;

Cédigo

Nombre
Naturaleza
Nivel

Cuenta superior
Estatus
Observaciones

i

ANEXO 1li
CLASIFICADORES PRESUPUESTARIOS

CAPASMIH utilizara los clasificadores emitidos por el CONAC.
Comprende: }

Clasificador por Objeto del Gasto
Clasificador por Tipo de Gasto
Clasificacion Funcional

Clasificacion Administrativa

Clasificacion Programética

Clasificador por Rubro de ingresos
Clasificador por Fuente de Financiamiento
Clasificador Geografico (cuando aplique)

ANEXO IV
FORMATOS CONTABLES

Los formatos institucionales seran utilizados para documentar las opera

contables y presupuestarias.
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27\ CAPASMIH

Requisicion

Orden de Compra
Orden de Pago
Péliza de Ingreso
Péliza de Egreso
Péliza de Diario
Péliza de Ajuste
Conciliacion Bancaria
Resguardo de Bienes
inventario

Vale de Almacén
Solicitud de Materiales

ANEXOV
DOCUMENTACION SOPORTE /

Toda operacién registrada en la contabilidad debera estar respaldada con
documentacién comprobatoria y justificativa.

Documentos minimos

CFDI

Contrato

Convenio

Requisicion

Orden de compra /
Orden de pago

Acta de entrega
Bitacora
Transferencia bancaria

Cheque - oy
Estado de cuenta 5
Péliza e ‘
Evidencia fotogréfica (cuando aplique) R )
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2{\ CAPASMIH

CONTROL PATRIMONIAL

El registro patrimonial comprendera:

Documento Finalidad

Inventario General Control de bienes

Resguardo signacion de responsable Q.D
Alta de Bien Incorporacion al patrimonio

Baja de Bien Desincorporacién

Transferencia Cambio de responsable

Levantamiento fisico Verificacién anual

Cada bien debera contener:

Numero de inventario
Descripcion

Marca

Modelo

Serie

Ubicacion
Responsable

Cuenta contable
Valor

Fecha de adquisicién
Vida atil

DISPOSICIONES FINALES DE LOS ANEXOS VRS 32
/2024 -

~
Los anexos forman parte integrante del presente Manual de Contabilidad
Gubernamental y seran de observancia obligatoria para las personas servidoras
publicas de CAPASMIH que intervengan en los procesos de registro contable,
administracion financiera, control patrimonial, elaboracion de estados financieros y
rendicion de cuentas.

La actualizacion de cualquiera de los anexos correspondera al Area Administrativa,
previa autorizacion de la Direccién General y, cuando asi proceda, de la Junta de
Gobierno.
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El presente Manual de Contabilidad Gubernamental de la Comisién de Agua
Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Ixmiquilpan, Hidalgo
(CAPASMIH) fue elaborado por el Area Administrativa conforme a Ia Ley General

de Contabilidad Gubernamental, los acuerdos emitidos por el Consejo Nacional de E
Armonizacién Contable (CONAC) y demas disposiciones legales aplicables.

Una vez revisado, fue aprobado por la Junta de Gobierno de CAPASMIH en la
Segunda Sesion Extraordinaria celebrada el dia 19 de agosto de 2026, entrando en
vigor conforme a las Disposiciones Transitorias del presente Manual. %

ELABORO

Area Administrativa

Nombre: L..C. Dezna Gémez Martin

Cargo: Directora Administrativa

Firma:

ELABORO

Area Administrativa 5

Nombre: ltzayana Garcia Cruz — ;

REVISO ,
Direccion General

Nombre: Arq. Roberto Castellanos Monroy
Cargo: Director General

Firma:
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CAPASMIH

Junta de Gobierno de/CAPASMIH

Comision de Agua Potable, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Ixmiquilpan,
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L.D. Juan Carlos Zapote'Lépez
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LA PRESEN A DE FIRMAS FORMA PARTE INTEGRANTE DE LA APROBACION DEL MANUAL

CONTABILIDAD DE LA COMISION DE AGUA POTABLE ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO
MUNICIPIO DE IXMIQUILPAN HIDALGO, EJERCICIO FISCAL 2026 EL DIA A9 DE AGOSTO DE 2026.
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